


 выявление, обобщение и распространение положительного опыта учебной, воспитательной и 

методической работы отдельных преподавателей;   
2.5. изучение и внедрение в учебный процесс положительного опыта методической работы 
других образовательных учреждений.  

 

3. МЕТОДИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ, РАЗРАБАТЫВАЕМАЯ 
УЧИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАТЕЛЯМИ,  

В РАМКАХ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ 

 
Учителя и воспитатели разрабатывают следующие методические документы: 

3.1. дидактические материалы;  

3.2. рабочие программы;  

3.3. тематические планы;  

3.4. инструкции по проведению лабораторных работ (экскурсий);  

3.5. контрольные материалы;  

3.6. задания для выполнения практических работ;  

3.7. тестовые задания по темам, разделам, предметам;  

3.8. наглядный материал;  

3.9. перечень экзаменационных вопросов, экзаменационные материалы;  

3.10. разработка планов оборудования и оснащения кабинетов.  

 

4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И ХРАНЕНИЯ 
МЕТОДИЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

 
4.1. Методическая документация должна соответствовать государственным образовательным 
стандартам, нормативным документам, определяющим и обеспечивающим единство 
требований.  
4.2 Тематические планы утверждаются директором школы (методическим советом) и 
хранятся у учителя. Учителям необходимо следить за соответствием записей тем урока в 
классных журналах с темами плана.  
4.3. Рабочие программы учителей, воспитателей подписываются заместителем директора по 
УВР и хранятся у учителя, воспитателя.   
4.4. Инструкции по проведению лабораторных работ (экскурсий), списки рекомендуемой 
литературы по предмету, тексты диктантов, опорные конспекты тем, предметов, тестовые 
задания, наглядный материал, планы и вопросы для семинарских занятий хранятся у учителя 
в кабинете.   
4.5. Экзаменационные материалы и вопросы подписываются у методистов РОО и 
утверждаются директором школы.  



 


